
 

E C D L  S t a r t  
Európai Számítógép-használói Jogosítvány 

Az ECDL egy nemzetközileg elismert számítógép-kezelıi jogosítvány. Köve-
telményeiben alapfokú tudásszintnek felel meg. Magyarországon is elismert 
bizonyítványt nyújt. Iskolánk felkészíti és vizsgáztatja a hallgatókat. 

 
 Óraszám: 120 óra + gyakorlási lehetıség. 
 Jegyzet: Saját jegyzet  
 Program: Microsoft Windows, Word, Excel (magyar!). 

 Max. csoportlétszám 12 fı. 

 
Modulok 

 OPERÁCIÓS RENDSZEREK (Windows) 
Számítógép felépítése. Windows XP kezelési felülete. Programok indítása. 
Szövegkezelés alapjai: Gépelés, szerkesztés, mentés… Fájlkezelés: El-
mentett dokumentumok másolása, törlése, átnevezése, keresése… Számí-
tógép beállításai: Nyomtató, monitor… Víruskeresés. Fájltömörítés. 

 INFORMÁCIÓ ÉS KOMMUNIKÁCIÓ (Internet, e-mail) 
Hálózati alapismeretek. (Ami a kommunikációhoz szükséges.) 
Internet – Weblap nézegetés, keresés, letöltés, nyomtatás 
Internet – E-mail: Levél küldés, fogadás, rendszerezés, keresés, , irányí-
tás. Címtár használat. 

 SZÖVEGSZERKESZTÉS (Word) 
Szövegbevitel, nyelvi eszközök, mentés, megnyitás, nyomtatás. Szöveg-
szerkesztési ismeretek (törlés, másolás…). Szövegformázások. Képek, raj-
zok, táblázatok a szövegben. Körlevélkészítés. 

 TÁBLÁZATKEZELÉS (Excel) 
Adatbevitel, alapképletek, mentés, megnyitás, nyomtatás. Alapvetı függ-
vények. Szerkesztési mőveletek. Függvény ismeretek. Formázások. Képek, 
rajzok a táblázatban. Diagramok készítése. Adatbázis funkciók (sorrende-
zés, szőrés, statisztika). 


